$coala Gimnaziald Lefcani
comuna Letcani, jud. Iasi
Tel/fax: 0232.296.960

Email: scoalaletcani@yahoo.com

Nr. 176 din 12. 01. 2024

i BaRUNLy
CONCURS POSTURI'VACANTE

SCOALA GIMNAZIALA LETCANI, COM. LETCANIL, JUD. IASI, anuntd organizarea
si desfasurarea concursului pentru ocuiparea pe perioadi nedeterminati, a functiei contractuale
de executie, vacante, de administrator patrimoniu - 1 post.

Concursul se va desfésura: cu respectarea prevederilor H.G. 1336/2022 privind aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice

Studii necesare:

- studii absolvite: indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare conform art 193, alin.
(1) litera 1) pentru functia de inginer/subinginer, economist.

Vechime:

- nu se solicitd o perioada de vechime specifica.

Concursul se organizeaza la sediul Scolii Gimnaziale Letcani astfel:
- 5 februarie 2024 - verificarea si selectia dosarelor de inscriere;
- 12 februarie 2024, ora 9,00 - sustinerea probei scrise;
- 19 februarie 2024 , ora 9,00 - sustinerea probei practice;
- 26 februarie 2024, ora 9,00 - sustinerea interviului.

DESFASURAREA CONCURSULUI

I. TIPUL PROBELOR DE CONCURS:

Concursul pentru postul de muncitor de intretinere se defisoar: in 3 etape succesive :

a. selectia dosarelor de inscriere;
b. proba scrisi;

¢. proba practici;

d. proba de interviu.

Observatii:
La proba scrisd, proba practicd §i interviu se acordd cdte 100 puncte/fiecare.
Se pot prezenta la urmdtoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedentdi.
Candidatii sunt declarati admisi la fiecare probd dacd au obtinut cel putin 50 puncte.
Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticd a celor trei probe.
Se considerd admis candidatul care a obtinut ceea mai mare medie, in ordine descrescdtoare.



II. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

A. Deepunerea dosarelor de participare la concurs:

P 22 ianuarie 2024 — 2 februarie 2024 zile lucritoare (luni-vineri) - depunerea dosarelor la
sediul Scolii Gimnaziale Letcani, birou secretariat, in intervalul orar 9,00 — 16,00.

B. Etapa I - analiza si selectia dosarelor de participare la concurs:

P 5 februarie 2024 — analiza si selectia dosarelor de inscriere;

» S februarie 2024, pani la ora 16.00 — afisarea rezultatelor initiale la proba selectiei dosarelor;
» 6 februarie 2024 - depunerea contestatiilor fatda de rezultatele selectiei dosarelor in format scris
la serviciul secretariat al unitdtii scolare intre orele 8,00 - 16,00 sau pe adresa de e-mail
scoalaletcani@yahoo.com pana la ora 23,59,

» 8 februarie 2024 - solutionarea contestatiilor fatd de rezultatele selectiei dosarelor (daca este
cazul);

» 8 februarie 2024, pana la ora 16.00 - comunicarea rezultatelor contestatiilor fata de rezultatele
initiale a selectiei dosarelor.

C. Etapa Il - desfasurarea probei scrise:

P 12 februarie 2024, ora 9,00 - sustinerea probei scrise pentru postul de administrator patrimoniu
la sediul Scolii Gimnaziale Letcani;

P 12 februarie 2024, pina la ora 16,00 - afisarea rezultatelor initiale la proba scrisa;

» 13 februarie 2024 - depunerea contestatiilor la proba scrisid in format scris la serviciul
secretariat al unitdtii scolare 1intre orele 8,00 - 16,00 sau pe adresa de e-mail
scoalaletcani(@yahoo.com pana la ora 23,59;

P 15 februarie 2024 - solutionarea contestatiilor la proba scrisi (daca este cazul);

» 15 februarie 2024, pana la ora 16,00 - comunicarea rezultatelor contestatiilor fatd de
rezultatele initiale la proba scrisa.

D. Etapa III - desfasurarea probei practice:

> 19 februarie 2024, ora 9,00 - sustinerea probei practice pentru postul de administrator
patrimoniu la sediul Scolii Gimnaziale Letcani;

» 19 februarie 2024, pani la ora 16,00 - afisarea rezultatelor initiale la proba practica;

P 20 februarie 2024 - depunerea contestatiilor la proba practicd in format scris la serviciul
secretariat al unitdtii scolare intre orele 8,00 - 16,00 sau pe adresa de e-mail
scoalaletcani(@yahoo.com pana la ora 23,59;

P 22 februarie 2024 - solutionarea contestatiilor la proba practici (daca este cazul);

» 22 februarie 2024, pana la ora 16,00 - comunicarea rezultatelor contestatiilor fati de
rezultatele initiale la proba practica.

E. Etapa IV - desfasurarea interviului:

» 26 februarie 2024, ora 9,00 - sustinerea interviului pentru postul de administrator patrimoniu
la sediul Scolii Gimnaziale Letcani;

P 26 februarie 2024, pana la ora 16,00 - afisarea rezultatelor la interviu;

P 27 februarie 2024, - depunerea contestatiilor la interviu in format scris la serviciul secretariat
al unitatii scolare intre orele 8,00 - 16,00 sau pe adresa de e-mail scoalaletcani(@yahoo.com pana la
ora 23,59;

» 29 februarie 2024, - solutionarea contestatiilor la interviu;
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F.

Afisarea rezultatelor finale:

» 4 martie 2024 - validarea rezultatelor finale ale concursului pentru postul de administrator
patrimoniu in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Letcani; .

» 4 martie 2024, pani la ora 16,00 — afisarea rezultatelor finale ale concursului la sediul Scolii
Gimnaziale Letcani.

Observatii:
Afisarea rezultatelor dupd fiecare probd a concursului se face la sediul Scolii Gimnaziale
Letcani si pe pagina de internet a Scolii Gimnaziale Lefcani www.scoalalelcani.ro;

III. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

(comform prevederilor H.G. 1336/ 08. 11. 2022):
are cetdfenia romani, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
cunoaste limba roména, scris si vorbit;
are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;
are capacitate deplina de exercitiu;
are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime in specialitate/munca sau alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicad
infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;
nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de siguranta a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

IV. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE:

cunostinte de operare pe calculator cunostinte de operare PC (world, excel, baze de date, calcul

tabelar, intocmire grafice, editarea texte, navigare Internet) dacd se poate atestate prin
adeverintd/certificat/diploma;

abilitati de lucru in echipd;

disponibilitate de lucru prelungita;

abilitati de comunicare si relationare;

capacitatea de organizare a timpului §i prioritailor;

- capacitatea de autocontrol si gestionare a situatiilor cu mult calm si discrendmant;
- atitudine pozitiva, spirit de observatie, rabdare, viteza de reactie, capacitate de adaptare rapida;
- capacitate de planificare si organizare:



V. INSCRIEREA LA CONCURS:
Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta/depune dosarul de concurs care va
contine urméatoarele documente: .

a) formular de inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei (descarca); conform
modelului prevazut la anexa nr. 2/ HG 1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica (daci este cazul);

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe
propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdand la data desfdsurdrii primei probe a
concursului.

f) aviz de integritate comportamentald conform Legii 118/2019 (se solicita de la politie o data cu
cazierul judiciar);

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulérii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate;

Adeverinta va contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
Jormatul standard stabilit de Ministerul Sanditdtii.

g) curriculum vitae.

Actele previzute la lit. b), c) si d) vor fi prezentate in original in vederea verificirii conformititii
copiilor cu acestea de cdtre secretarul comisiei de concurs cu mentiunea ,,conform cu originalul”.
Documentul prevazut la alin. lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la lit. f), anterior datei de sustinere
a probei scrise.

VI. BIBLIOGRAFIA DE CONCURS PROPUSA:

e Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

o Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare si normele de aplicarea acesteia.

e Hotararea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

e Ordinul nr. 281 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor
sectoriale.



Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor
fixe, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 313 din 30.05.2013 (M.Of. nr.
313/2013), cu modificéarile si completarile ulterioare.

Legeanr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, a Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, a Legii

nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si a
Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de

concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.
Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare: Capitolul II - sectunea 1 si 6.
Legea nr. 319/ 2006 Legea securitatii si sanatitii in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare - Cap. IV si V.
Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sdnitate publicd
privind mediul de viata al populatiei — art. 50 ,,Curatarea, dezinfectia, dezinsectia,
deratizarea, precolectarea si evacuarea deseurilor solide”.
Ordinul nr. 4183/ 2022, Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar: Titlul IV - Personalul unitétilor de invitimant si Titlul
VI - Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si
nedidactic - Cap. III (Compartiment administrativ).
Ordinul nr. 623/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar
cu modificdrile si completarile ulterioare - Capitolul IV - Atributiile Consiliului de
Administratie (art. 15).
Ordonanta de Urgenta a Guvermului 57/2019 privind Codul Administrativ: Partea a
V-a: Reguli specifice privind proprietatea publica si privati a statului sau a unititilor
administrativ-teritoriale - Titlul I Exercitarea dreptului de proprietate publica a
statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale art. 286-289 si Titlul II - Exercitarea
dreptului de proprietate privata a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale,
art. 355-357.
Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198 din, cu modificirile si completérile
ulterioare:

- Titlul III — Statutul si cariera personalului didactic - Cap. X — Personalul
didactic auxiliar (art. 192 si art. 193);

- Titlul I - Organizarea sistemului de Invatamant preuniversitar - Capitolul X -
Finantarea si baza materiala a invatamintului preuniversitar (art. 134 - 147).
Codul muncii — Legea 53/2003 cu modificérile si completarile ulterioare: Titlul II -
Cap. II Executarea contractelor individuale de munca (Drepturi si obligatii); Titlul
XI - I. Raspunderea juridica II. Raspunderea disciplinara si III. Raspunderea
patrimoniala.



Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Letcani, Capitolul
,,Drepturile si obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic”.
Regulamentul Intern al Scolii Gimnaziale Letcani.

Fisa postului pentru administrator de patrimoniu.
Iisa postului care cuprinde atributiile postului de muncitor intretinere poate fi consultati si pe
pagina de internet a scolii www.scoalaletcani.ro sau la sediul unititii la biroul secretariat.
Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Letcani poate fi consultat pe
pagina de internet a scolii www.scoalaletcani.ro sau la sediul unititii, birou secretariat.
Fisa postului care cuprinde atributiile postului de adiministrator patrimoniu poate fi consultati
si pe pagina de internet a gcolii www.scoalaletcani.ro sau la sediul unitatii la biroul secretariat.
Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Letcani si Regulamentul Intern
al Scolii Gimnaziale Letcani pot fi consultate pe pagina de internet a scolii www.scoalaletcani.ro
sau la sediul unitétii, biroul secretariat.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Letcani, birou secretariat sau la
nr. de telefon 0232/296960.

VII. TEMATICA CONCURSULUI:

P Atributiile principale ale gestionarului.

P Garantia in numerar.

» Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sinitatea in munca.
Instruirea lucrétorilor privind securitatea si sanatatea in munca. Obligatiile lucritorilor privind
securitatea §i sdndtatea in muncd. Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si
raportarea evenimentelor privind securitatea si sanitatea in muncd). Infractiuni si contraventii
privind securitatea si sdnatatea Tn munca.

P Drepturi si obligatii in legitura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale si predarea-
primirea gestiunii de bunuri materiale.

» Prevederi legale privind controlul managerial intern.

P Reglementdrile legale privind achizitiile publice.

» Conostinte utilizare sistemul electronic de achizitii publice SICAP.

» Organizarea si functionarea sistemului national de invatimant preuniversitar.

P Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu.

» Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor.

P Arhivarea si circuitul documentelor in cadrul institutiilor.

P Atributiile principale ale administratorului de patrimoniu in scoala.

P Raspunderea juridicd, disciplinara si patrimoniald conf. Codului Muncii.

» Drepturile si obligatiile angajatilor conform legislatiei si regulamentelor in vigoare.

P Instruirea si obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnitatea in munca.

P Instruirea si obligatiile lucratorilor privind apararea impotriva incendiilor.

» Cunoasterea si aplicarea normelor si prevederilor legislative privind normele de igiena si
sandtate publica cu privire la curdtarea, dezinfectia, dezinsectia, deratizarea, precolectarea si
evacuarea deseurilor solide.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Letcani - birou secretariat, la
nr. de telefon 0232/296960 sau pe adresa de e-mail: scoalaletcani@yahoo.com

Director adjunct, Secretar sef

Onofrei Simona Luliana

..................



